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CURRICULUM VITAE
                     Diana Valeska Ríos García
                                  (Administración y Dirección de Empresas)
                                          diana.rios1704@gmail.com
                       Última actualización: 08/02/14
Rut: 15.014.258-K

Dirección: Pasaje Pator N º4447, Villa Kamac – Mayu,  Calama

Avenida Caparrosa Nº 761 G22. Antofagasta

Fecha Nacimiento: 17 de Abril de 1982
AFP: Capital

Salud: Isapre Consalud
Nacionalidad: Chilena
Estado Civil: Soltera
Licencia de Conducir: Clase B (Experiencia en Manejo de Faena)      
Teléfono Móvil: 7-6441446


FORMACIÓN ACADÉMICA

EGRESADA Y TITULADA DE ADMINISTRACION DE EMPRESAS MENCION MARKETING Y GESTION COMERCIAL, UNIVERSIDAD ARTURO PRAT, IQUIQUE.

Egresada de INGENIERÍA COMERCIAL, Universidad LA REPUBLICA CALAMA.   








EXPERIENCIA
Empresa: Besalco Construcciones y Maquinarias Ltda., camino Radomiro Tomic S/N.
Sector Empresarial: Construcción de Muros Tranque Talabre VI Etapa.
Área Profesional: Control Documentos
06/2007 -  6/2008   

Descripción del puesto: 
· Encargada de respaldar los diferentes protocolos y propuestas que va desde la empresa constructora a la empresa mandante, de igual manera responder las aprobaciones o rechazos por parte de la Inspección (Codelco).
· Entrega oportuna de planos, instructivos y procedimientos de gestión a cada Supervisor y Jefes de Terreno de Obra según su área de trabajo.
· Enviar toda la documentación a Oficina Central, Santiago.

07/2008 – 9/2011
Empresa: Besalco Maquinarias S.A., camino RT, Calama
Sector Empresarial: Construcción de Muros Tranque Talabre VI Etapa. 

Área Profesional: Administrativo Maquinaria
Descripción del puesto:
· Selección y Contratación de Operadores y Choferes para las diferentes Equipos Pesados.
· Cálculo de costos asociados a la compra de repuestos y Mantención de  equipos.
· Organizar y proyectar el consumo diario de combustible de los equipos.
· Entregar el balance mensual por costos de compras menores.
· Planificar la entrega de los equipos a la diferentes Obras de diferentes consorcios.
· Realizar programas de mantención tanto para Equipos livianos como a maquinaria pesada.
· Aprobar o rechazar facturas por compras realizadas a los diferentes equipos por el sistema de facturación PLAN OK implementado por la Obra.
· Gestionar pedido de repuestos a través de Sistema Interno de la empresa.
· Aplicar bonos de producción para choferes y Operadores, según metas realizadas dentro de un período determinado.
· Entrega mensual de Informe Costos Maquinaria y Mano de Obra.
12/2011 – 04/2013

Empresa: Brotec Construcción Limitada.-
Sector Empresarial: Servicio de Chancado, Traslado y Apilamiento de Materiales

              Mixtos en Centro Trabajo Radomiro Tomic.

Área Profesional: Encargada de Factura.


          Preparación Informe Costos de la Obra.
Descripción del puesto: 
· Encargada de recepcionar todas las Facturas emitidas al Rut de la empresa asociándola según ingreso realizado por Bodega, al sistema Iconstruye para su posterior pago desde Of. Central, éste se realiza a través de una cuenta bancaria en donde el proveedor debe retirar el monto según Vale Vista emitido por la empresa.
· Costear todas las compras realizadas en efectivo por los diferentes departamentos para repuestos o insumo de urgencia (Bodega y Administración).

· Costear Mano de Obra que ingresa la Obra, para cálculo de pagos y posterior mención en Informe Costos.
· Cálculos bonos Codelco y cumplimiento de meta.

· Costear repuestos y Arriendo de Maquinarias.
· Informe de inventarios de repuestos varios e insumos de oficina.
· Costeo de equipos comprados por sistema Leasing.

· Informe final de Costos presentado al Administrador de Contrato.
06/2013 – 10/2013


Empresa: Ingeniería Copmetal Ltda.-
Sector Empresarial: Arriendo y Venta Contenedor

              Arriendo Maquinaria y Maestranza
Área Profesional: Encargada Finanzas.


          Informe Costos de Obra.
       
Descripción del puesto: 
· Entrega de Informe mensual de Costos Obra
· Emisión y recepción de facturas por ventas y/o compras
· Pago Proveedores
· Contabilización y Pago IVA
· Pago Leasing – Crédito
11/2013 – /2014


Empresa: Besalco Maquinarias S.A.
Sector Empresarial: Servicio Traslado Material, contrato Codelco Chuquicamata
Área Profesional: Encargada RR.HH

Descripción del puesto: 
· Reclutamiento Personal Contrato 
· Ingreso Personal a AFC y Dirección
· Control Libro Asistencia

· Temas de Liquidación, Finiquitos
                                                         Diana Ríos García
